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INFORMAZIONI PERSONALI

Nome MARCHETTI ALESSANDRA
Indirizzo ViA CARRARA N. 119, 04013 LATINA ScALO (LT)
Telefono 3402869964

E-mail amarchetti232006@libero.it
pee ale70.marchetti@pec.it

Nazionalita Italiana

Data di nascita 23 Agosto 1970

ESPERIENZA LAVORATIVA

* dal 2011 ad oggi ATER - Azienda Territoriale per 'Edilizia Residenziale Pubblica della Provincia di Latina

Ente Pubblico Economico — Settore Social Housing

Responsabile Servizio Segreteria e servizi Generali - Atti — Contratti — Appalti Ufficio
Protocollo

Procedure ad evidenza pubblica e predisposizione atti per gli appalti relativi a lavori, servizi e
forniture dell'Azienda.

Redazione e stipula contratti d'appalto in modalita elettronica.

Istruttoria pratiche e autorizzazioni subappalti. Procedure per la formazione di elenchi di
operatori economici, elenchi avvocati e professionisti. Ufficio Protocollo.

Supporto al Sistema Gestione Qualita dell'Ente.

Attivita di politica della Qualitd, Manuale, Riesame della Direzione e gestione dei rilievi da
audit per implementazione e gestione della Certificazione di Qualitd annualmente certificato
dai rinnovi 1SO 9001

Attivita di collaborazione con I'Organismo di Vigilanza (OdV) per I'adozione del Modello di
organizzazione Gestione e Controllo “Modello 231" dell'Ater e con I'Organismo Interno di
valutazione (OIV).

Attivita di segreteria, protocollo interno, rapporti con gli organi di Amministrazione e con
I'esterno, partecipazione sedute Consiglio di Amministrazione

Responsabile della trasparenza ai sensi del D.Lgs. 33/2013 dell'Ater.

Dal 2022 ad oggf Predisposizione procedure di gara e aggiudicazione per appalti integrati finanziati con i fondi
del P.N.R per circa 50 min di euro

Dal 2013 a oggi Partecipazione a Commissioni di gare per i seguenti Appalti relativi a lavori e servizi:

- Appalti integrati lavori finanziati con i fondi del PNRRR e PINQUA

- Affidamento servizio di portierato dell’Azienda

- Accordo Quadro Manutenzione Ordinaria alloggi Ater Latina;

- lavori di manutenzione straordinaria presso il complesso edilizio ATER, sito nel Comune di
Cisterna di Latina, via G. Falcone - Lotto 19°, scale A/H;

- lavori di manutenzione straordinaria consistenti nella realizzazione del cornicione e del
rifacimento del terrazzo di copertura di due edifici ATER, siti nek Comune di Formia in via
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Dal 2009 ad oggi

« dal 2008 al 2011

dal 1992 al 30.04.2008

ISTRUZIONE

12.07.2023

01.10.2020

03.06.2015

07.07.1998

2006
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Sant'Angiolillo, loc. Penitro;

- lavori di demolizione, rimozione, trasporto e smaltimento di coperture in cemento-amianto e

opere varie presso i fabbricati Ater siti nel Comune di Terracina in Via Bologna lotto 20°;

Intervento di restauro della facciata del Complesso Monumentale della SS. Annunziata,

Quartiere “Sant'Erasmo” in Gaeta (LT), Via Annunziata;

servizio delle coperture assicurative dellAzienda di durata triennale;

- servizio di manutenzione e controllo degli impianti di ascensore installati in edifici di
proprieta dell'Ente, siti in vari Comuni della Provincia di Latina;

- lavori di realizzazione di n. 3 alloggi nei locali condominiali del piano pilotis in edificio ERP
sito nel Comune di Fondi, lotto 15°;

- senvizio fisso di vigilanza armata e controllo accessi, mediante impiego di guardia

particolare giurata (GpG), della sede dell'Ater;

Servizio di brokeraggio assicurativo per il triennio dal 01 novembre 2018 al 30 ottobre 2021;

Procedura aperta per I'appalto dellintervento di riqualificazione e recupero di un edificio di

civile abitazione, sito nel Comune di Sonnino, via San Gaspare del Bufalo, per la

realizzazione din. 11 alloggi;

- intervento costruttivo per la realizzazione di n. 4 alloggi nel piano pilotis dell'edificio, di

proprieta dell'Ater, sito nel Comune di Gaeta, via Moncenisio, lotto 15°;

pronto intervento e di manutenzione ordinaria da eseguirsi sugli impianti autoclave e

antincendio a servizio degli edifici di proprieta ed in gestione dell'Ater di Latina;

- lavori relativi all'intervento di restauro della facciata del “Complesso Monumentale della SS.
Annunziata, Quartiere “Sant'Erasmo” in Gaeta (LT), Via Annunziata;

- lavori di manutenzione straordinaria consistenti nellintervento di efficientamento energetico
presso il complesso edilizio ATER sito nel comune di Fondi, Via Lazio, Lotto 15° scale F/H;

- intervento costruttivo di un edificio comprendente N. 15 alloggi di Edilizia Residenziale
Residenziale da realizzarsi nel Piano di Zona del Comune di Cori - Loc. “Insito”.

[

Componente di Commissioni per la formazione delle graduatorie per I'assegnazione degli
alloggi di e.r.p. di cui al Regolamento Regionale n. 2/2000 presso i Comune della Provincia
di Latina.

ATER - Azienda Territoriale per I'Edilizia Residenziale Pubblica della Provincia di Latina

Ente Pubblico Economico - Settore Social Housing

Servizio Utenti

Ufficio relazioni con il pubblico per assistenza e interazione dell'utenza e comprensione del
fabbisogno informativo.

Recupero morosita

Studio Professionale “Teknein” di Ingegneria e consulenza legale.

Settore Privato

Responsabile servizio amministrativo e contabile. Raccolta ed analisi di dati per la redazione
periodica ed annuale degli adempimenti fiscali (Dichiarazioni IVA, Dichiarazioni 770, Bilanci
annuali, Modelli dichiarazioni fiscali. Elaborazione buste paga e relativi adempimenti fiscali.

Universita Tor Vergata
Master Universitario di Il Livello in Innovazione e Management nelle Amministrazioni Pubbliche
— MIMAP Professionalizzante con la votazion di 110/110

Laurea Magistrale in Relazioni Internazionali (classe LM-52) — Universita Niccolo Cusano
Titolo della tesi: Le Relazioni internazionali dell'ltalia tra gli anni 70 e gli anni 80

Laurea Scienze Poliiche e delle Relazioni Internazionali (Classe L-36)
Titolo della tesi: Politica estera di Aldo Moro

Diploma di Ragioniere e Perito Commerciale con la votazione di 60/60 Istituto Tecnico
Commerciale V.Veneto - Latina

Patente europea del computer ECDL




FORMAZIONE

25.07.2024

04/12/2023

10/10/2023-19/10/2023

21/06/2023

12.06.2023

31.05.2023

01.03.2022

06.10.2021

22.06.2021

16.02.2021

22.04.2020

31.01.2020

07.11.2019

26.09.2019

Luglio 2019

22.07.2019
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Mediaconsult - Corso: |l Codice dei Contratti: le novita alla luce della pima casistica
giurisprudenziale e della digitalizzazione”

Giornata del Responsabile della Prevenzione della Corruzione e della Trasparenza — RCPT e
Whistleblowing Esperienze e Competenze

Ordine Ingegneri Latina Le attivita dei professionisti tecnici nella disciplina dei lavori pubblici
dopo il nuovo Codice Appalti

Mediaconsult - Webinar L'attivita di verifica dei requisiti: le modalita operative, il FVOE e gli
aspetti piti controversi

Regione Lazio — Osservatorio Regionale dei Contratti Pubblici
Attivita formativa: Nuova disciplina dei Contratti Pubblici D.Lgs 36/2023

Legal Challenge
Corso di Alta Formazione — Nuovo Codice degli Appalli
Novita e indicazioni operative per la partecipazione alle gare

Ti Forma — Seminario di aggiornamento Videoconferenza
Principi generali e procedure di affidamento sopra e sotto soglia

Ti Forma
Il sistema degli appalti pubblici dopo le recenti semplificazioni (D.L. 77/2021)

Operas.r.l.
Webinar “La redazione di atti amministrativi legittimi, chiari e comprensibili"

Process Factory
Corso Sistemi Gestione per la Qualita ISO 9001:2015

Procedure sottosoglia e affidamenti diretti dopo la conversione del Decreto “Semplificazioni”
(Legge n. 120/2020).

Corso: | nuovi affidamenti diretti e le modalita operative, il regime transitorio fino al 31 dicembre
2021, il rispetto dei termini di conclusione degli affidamenti, il principio di rotazione “territoriale”,
le procedure negoziate sottosoglia.

Legislazione Tecnica
Webinar — Appalti pubblici e vicende contrattuali sul'emergenza sanitaria: modifiche e proroghe.
Conversione del Decreto “Cura ltalia”.

Gazzetta Amministrativa della Repubblica Italiana
Appalti La simulazione di tutte le fasi della procedura di gara Tenutasi presso I'Accademia della
P.A. —sede di Nettuno

Sessione formativa Piattaforma telematica STELLA presso Regione Lazio

Ti Forma - Firenze
Seminario “Modifiche e varianti al contratto di appalto”.

Process Factory

Collaborazione per il rinnovo della certificazione Sistema di Qualita ai $ensi‘della Norma 1SO




Gennaio 2019

13.11.2018

Agosto 2018

22.062018

29.03.2018

10.02.2017

06.05.2017

05.05.2017

28.01.2016

28.01.2016

19.04.2016

28.03.2014

08.11.2013

06.11.2013

15.07.2013
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9001:2015 per il triennio 2019-2021 dell”"Ater di Latina

Universita degli Studi del Sannio
Il decreto sblocca cantieri: cosa cambia negli appalti pubblici
Gli appalti telematici obbligatori dal 18 ottobre sul MePA Consip

Corso di formazione sicurezza sul luogo di lavoro D.Lgs. 81/2008.

Mediaconsult
Gli Appalti telematici obbligatori sul Mepa-Consip

AB-Archivibiblioteche s.r.l.
Regolamento europeo sulla protezione dei dati personali (Regolamento UE 2016/679 — GDPR)
e del Codice in materia di protezione dei dati personali (D.Lgs. n. 196/2003). Collaborazione

Universita degli Studi Roma Tre

Corso di Aggiornamento Codice Contratti Pubblici 2018 della durata complessiva di 60
ore finalizzato a fornire strumenti e conoscenze per applicare correttamente le principali
tematiche interessate dalla riforma: delibera a contrarre, bando, fasi del procedimento
ad evidenza pubblica, predisposizione documenti di gara e contratto. La prova finale si &
svolta con la presentazione e discussione di una tesina sul tema del soccorso istruttorio.

Ater Latina
Attivita di formazione sul MOG 231 e sulla normativa anticorruzione (L. 190/2012)

Universita degli Studi Roma Tre
Corso: |l nuovo Codice dei contratti Pubblici

Universita degli Studi Roma Tre
Convegno: Il correttivo al Nuovo Codice dei Contratti Pubblici

Diritto Italia
Corso professionale: La gestione del contenzioso negli Enti Locali. Le nuove norme introdotte
dalla L. 125/2015 di conversione del D.L. 78/2015

Diritto Italia
Corso sul Protocollo Informatico e la conservazione documentale

Workshop gli appalti pubblici, servizi, lavori e forniture alla luce delle direttive europee nn.
2014/24/UE, 2014/25/UE, 2014/23/UE e del nuovo codice degli appalti. Salone della Giustizia -
Roma.

Diritto Italia
Corso professionale: Come gestire |a criticita della gara di appalto

Diritto Italia
Seminario la gestione informatizzata delle procedure di gara: come prepararsi allutilizzo del
sistema AVCPass e come ottimizzare alcune procedure di gara.

Federcasa - Seminario Formativo: | piani di prevenzione della corruzione per gli Enti di Edilizia
Residenziale Pubblica. Piano Annuale Anticorruzione (PNA)

AVCP - Sessione formativa sul sistema AVCpass



10.05.2013

05.04.2013

10.05.2012

19.10.2012

01.07.2011

31.05.2011

MADRELINGUA

ALTRE LINGUA

* Capacita di lettura
* Capacita di scrittura
» Capacita di espressione orale

CAPACITA E COMPETENZE
ORGANIZZATIVE - TECNICHE

PATENTE O PATENTI

ULTERIOR! INFORMAZIONI

ALLEGATI

Latina, 17 settembre 2024
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Diritto Italia
Seminario La stipulazione dei contratti in modalit elettronica

Diritto Italia
Il Piano anticorruzione: come impostarlo e come organizzare i processi di controllo

Diritto Italia
Gli appalti sottosoglia ed in Economia dopo i decreti legge n. 70/2011, n. 201/2011 e n. 1/2012

Diritto Italia
La gestione della gara di appalto: elementi di novita dalla normativa e dall AVCP — le novita per
beni e servizi dai decreti spending review

Federcasa
Corso formazione per funzionari e addetti di segreteria di Presidenza e di direzione degli enti
associati,

Diritto Italia
Le recenti novita normative in materia di appalti

Italiana

Inglese

Buono
Buono
Buono

Buona predisposizione ai rapporti interpersonali e buone capacita di lavoro sia individuali sia in
equipe — Buone capacita nellutiizzo di strumenti informatici e software applicativi di
videoscrittura (words), fogli elettronici (excel), sistemi professionali di gestione contabilita e gelim
e navigazione in internet.

AeB

Hobby: palestra, lettura

DOCUMENTO DI RICONOSCIMENTO

Ai sensi del DPR 445/2000 dichiaro sotto la mia personale responsabilita che i dati e le
informazioni indicate nel presente curriculum sono autentiche e corrispondono al Vero, cosi
come la mia sottoscrizione apposta in calce a ciascun foglio.

Si autorizza il trattamento dei dati personali, ai sensi del D_Lgs. 196/2003 s.m.i. e degli artt, 13
e 14 del Regolamento Europeo GDPR 2016/679.







